Protokét kontroli przestrzegania Erzepisﬁw o pafistwowym zasobie (l/

archiwalnym | archiwach w Sad

Archiwum Panstwowe w
Rzeszowie

ejonowy w Strzyzowie - Egz. nr.....

Nazwa archiwum paristwowego Oddziat
7854 2018-10-19
Nr protokotu Data dokumentu
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59 ul. Wtadystawa
Warnericzyka 57
35-612 Rzeszow
Identyfikator Adres
(systemowy)
NZ.421.51.2018 399
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzone]j na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 Lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z
2018 r., poz. 217, z pézn. zm.)

Informacje o jednostce

Sad Rejonowy w Strzyzowie

3 Maja 14, 38-100 Strzyz6w

Nazwa jednostki

Adres kontrolowanej jednostki

2016 rozporzadzenie Ministra

Rok utworzenia
jednostki

Sprawiedliwosci z dnia 29 wrzesnia
2015 r. w sprawie utworzenia Sadu
Rejonowego w Strzyzowie (Dz. U. z
2015 r. poz. 1594)

Nazwa aktu prawnego

Sad Okregowy w Rzeszowie

Organ nadrzedny/nadzorujacy
Statut
B 13 2003-12-12
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Prawo o ustroju sgdéw powszechnych

Petna nazwa aktu normatywnego

2001-07-27
Data dokumentu

000324464
REGON

Jolanta Mac - Sniezek

Imie i nazwisko kierownika jednostki

Plac Sreniawitéw 3, 35-959 Rzeszéw

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny
e 2015-12-23
Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
Sad Rejonowy w StrzyZzowie

Sad Rejonowy w Rzeszowie Wydziat
Zamiejscowy w Strzyzowie

Sad Rejonowy w StrzyZowie

Poprzednia nazwa

15470
Identyfikator
systemowy

KRS
2016
Rok ustalenia pod
nadzor

1975 2012

2013 2015

2016 -
Lataod - - do
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Prezesowi Sadu Rejonowego podlegaja:
- | Zespot Kuratorskiej Stuzby Sadowej,
- 1 Wydziat Cywilny,
- | Wydziat Karny,
- Il Wydziat Rodzinny i Nieletnich,
- IV Wydziat Ksigg Wieczystych,
- Samodzielna Sekcja Administracyjna,
Dyrektorowi Sadu Okregowego podlega:

Samodzielna Sekcja Administracyjna,
Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Sad Rejonowy w Strzyzowie jest sadem funkcjonalnym.

Uwagi

Informacje o kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalna powstata i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww.
ustawy.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Maciej Zdun starszy 69/2018 03.09.2018 03.09.2018 03.12.2018
archiwista
Imig i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Jolanta Mac - Sniezek Prezes Sadu Rejonowego w Strzyzowie

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2018-09-05 2018-09-05 =

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
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Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informagji

Jest to pierwsza kontrola w nowopowofanym Sadze, ktéry jednoczesnie jest nastgpcom prawnym Sadu
Rejonowego w Strzyzowie.

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne paristwowym

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

1986 wprowadzona Zarzadzeniem nr 62/85/0 Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 grudnia 1985 roku w sprawie
archiw6w zaktadowych w jednostkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Spr. Nr 8, poz. 55)

Rok Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

2004 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw sadowych
oraz ich przekazywania do archiwéw paristwowych lub do zniszczenia (Dz.U. 2014 poz. 991)

1986 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 lipca 1986 r. w sprawie prowadzenia ksigg wieczystych
zatozonych przed dniem 1 stycznia 1947 r. oraz utraty mocy prawnej niektorych takich ksiag. (Dz. U.z 1986 r. nr
28, poz. 141)
Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

Archsys Narzedzie wspomagajace prace Archiwum Zaktadowego.

Biuro podawcze Automatyzacja obstugi korespondencji prowadzonej w ramach innych
wydziatéw. Budowanie ksigzek nadawczych oraz wspotpraca z Elektronicznym
Potwierdzeniem Odbioru (EPO).

Sawa - Wydziat Cywilny Obstuga spraw prawa cywilnego w | instancji w zakresie repertoriow C, Nc, Ns,
Cps, Co oraz wykazu WSC. Automatyzacja zestawien statystycznych i obstugi
wykazow prowadzonych w ramach wydziatéw cywilnych.

Sawa - Wydziat Rodzinny i Nieletnich Prowadzenie repertoriow w zakresie RC, RNs, RNc, RCo, Nsm, Npw, Now, Nk, Nkd,
wykazu kart Nw, Op, Opm oraz wykazéw Alk, RCps, Nmo, WSC, Nsch i kontrolki
skarg
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Sawa - Wydziat Karny Obstuga spraw karnych w | instancji w zakresie repertoriéw K, Ko, Kp, W, Kop,
kontrolka skarg. Automatyzacja zestawien statystycznych i obstugi wykazow
prowadzonych w ramach wydziatow karnych.

Sawa - Wydziat Wykonawczy Nadzér nad prawidtowym wykonywaniem orzeczen w sprawach kamych.
Prowadzenie wykazéw Wp, WPkz, Wu, Wo, Wzaw, D, NF, Ko, Wykaz srodkéw
zapobiegawczych oraz Ksigg Naleznosci Sadowych. Automatyzacja zestawien
statystycznych i obstugi wykazéw prowadzonych w ramach wydziatéw karnych.

Kurator sprawy rodzinne i nieletnich rejestracja i wszechstronna edycja spraw
Kurator sprawy karne rejestracja i wszechstronna edycja spraw
SOWKW obstuga wydziatéw ksiag wieczystych. Rejestracja, projektowanie i wysytanie

whnioskéw do wpisu.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwraiarchiyim: zadadoweg archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego w Strzyzowie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

| Wydziat Cywilny: kat. B z roku 2016 - 19,8 mb, Il Wydziat Karny: kat. B z roku 2016 - 18,9 mb, lll Wydziat Rodzinny i
Nieletnich: kat. Az roku 2016 - 0,3 mb, kat. B z roku 2016 - 6,7 mb.

Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
alktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
At "“eg‘::f 2016 2016 0.30 0
Data od Datado Ilosé w mb. Jedn. arch.
Actowakateao™ 2016 2016 45.40 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
“B50" - - 0.00 0
Data od Data do ILlos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria
"BES0" - 0.00 0
Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aklowa kal i
o alegorle 2016 2016 45.40 0

"B", "B50", "BE50"
razem Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty ILos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do ILos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

| Wydziat Cywilny kat. Az lat 1953-2012 - 27 mb, kat. B z lat 1953-2015 - 120,2 Xlll Zamiejscowy Wydziat Cywilny kat B z lat
2013-2015 - 33,8 mb; [l Wydziat Karny kat. Az lat 1960-2012 - 8,1 mb, kat. B z lat 1990-2015 - 80,2 XIV Zamiejscowy
Wydziat karny kat. B z lat 2013-2015 - 50,4 mb, lll Wydziat Rodzinny i Nieletnich: kat. Az lat 1986-2016 - 3,3 mb, kat. B z lat
1983-2015 - 42 mb, XV Zamiejscowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich kat. Az roku2013 - 0,3 mb, kat. B z lat 2013-2015 - 15
mb, Oddziat Administracyjny: kat. Az lat 1990-2012 - 1,5 mb, kat. B z lat 2007 - 2012 - 3 mb, Oddziat Finansowy: kat. Az lat
1980-2012 - 0,9 mb, kat. B z lat 2007-2012 - 8,5 mb, kat. B50 z lat 1973-2012 - 1,8 mb, VI Wydziat Grodzki: kat. Az lat
2000-2008 - 0,3 mb, kat. B z lat 2002-2008 - 35,3 mb, IV Wydziat Pracy: kat. Az lat 2000-2008 - 0,3 mb, kat. B z lat 2002-
2008 - 35,3 mb, IV Wydziat Pracy: kat. Az lat 1985-1994 - 0,45 mb, kat. B z lat 1998-2002 - 2,7 mb, Komornik Sgdowy przy
Sadzie Rejonowym w Strzyzowie kat. Az lat 1992-2004 - 0,5 mb, kat. B z lat 1994-2004 - 6,3 mb. (akta spraw sgdowych,
repertoria, skorowidze do akt sgdowych, dokumentacja nadzoru sadowego i administracyjnego w sprawach cywilnych i
grodzkich, testamenty) Dokumentacja administracyjna na ktorg sktadajg sie m.in.: akty normatywne, skargi i wnioski, kontrole
zewnetrzne, akta osobowe, listy ptac. W metrazu tym zawarto rowniez dokumentacje obcg z Sadu Rejonowego w
Rzeszowie Wydziatu Zamiejscowego w Strzyzowie.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktore """‘eg?:f 1953 2015 42.65 0
Data od Data do ILlo$¢ w mb. Jedn. arch.
Axtis "“‘“9‘::3 1911 2015 444.00 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
At bntogeln .y 2012 1.80 0
B50
Dataod Data do ILlo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
“BE50" 2011 2012 0.70 0
Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria

"B". "B50", "BE50" 1911 2015 446.50 0

razem Data od Datado Ilos¢ w mb. ledn. inw.
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Ma.teriaty 1911 2012 Iloé¢ jedn. arch. a
archiwalne
podlegajace Data od Data do ILos¢ mb. 310
przejeciu przez ’
archiwum Ilos¢ GB -
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
Ostiknie pREKTONE:  oy1a 9313 050 194 2000-Sad 1938 1945
materiatow :
archiwalnych do Erodzi
Archrni Strzyzowie
Pafistwowedo 414 03-13  0.08 20 Sad Grodzki 1935 1939
w
Strzyzowie
Data przekazania llosc (mb.) Ilos¢ (. a) Zespoty akt Daty od - - do
Ostatnie przekazanie 5519 07 05 2018-07-31  236/2018
dokumentacji
niearchiwalnejdo  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
|r!ne §ro_dk| Repertoria i skorowidze do akt sadowych.
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Halina Patryn umowa o Kurs kancelaryjno-archiwalny |-go stopnia - 2016 r.
prace
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
Lokal archiwum zaktadowego
parter 2 270.00 regaty stacjonarne
. . . . . 2
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m<) regaty kompaktowe
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr
Wyposazenie
zadawalajgce 9.20 gasnica
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami
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Archiwum zaktadowe

Nezvasehiwan adadawage archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

kat. A: akta Ksiegi Wieczystej, kat. B: wnioski o wydanie odpisu z Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych.
Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa "“"9‘:2‘: 2016 2018 18.00 0
Data od Datado Ilogé w mb. Jedn. arch.
Aktovea """9‘:';? 2016 2018 0.90 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Datado Ilosc w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria = - _ -
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
sl 2018 0.90 0
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty _ _ ILlo$¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Data do ILos$¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB _
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

akta kat. A akta Ksiegi Wieczystej: 627,5 mb. w tym ksiegi zamknigte: 38 mb. ksiegi gruntowe: ok. 15 mb., zbiory
dokumentow: 2,9 mb, repertoria i skorowidze do Ksiag Wieczystych: 4,5 mb, skorowidze do ksigg gruntowych: 1,4 mb,

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna

Aktowa kategoria

e 2015

1874

Data od Data do

Aktowa kategoria

g 2009 2015

Data od Datado

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Datado

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

2009 2015

Data od Data do

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od Data do

Dokumentacja audiowizualna

Strona 8 z 14
X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
geodezyjna fotograficzna
X nie X nie

Dokumentacja elektroniczna

665.00 0
Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
3.00 0
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
3.00 0
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

ILosc jedn. arch.
ILo§¢ mb.

Ilosc GB

Dokumentacja zdeponowana

akty notarialne, skorowidze i repertoria not. Henryka Salwy: 7,9 mb z lat 1992-2007 akty notarialne, skorowidze i repertoria
not. Ireny Kakol oraz spotki cywilnej z notariusz Joanng Kakol: 10,5 mb z lat 1992-2016. akty notarialne, skorowidze i

repertoria not. Joanny Kakol: 14 mb z 2016 roku.
Opis dokumentacji

X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna
s el 2016
Data od Data do
Aktowa kategoria _ _
"
Data od Data do
Aktowa kategoria = -
"B50"
Data od Datado

Dokumentacja audiowizualna

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
geodezyjna fotograficzna

X nie X nie

Dokumentacja elektroniczna

32.40 0
Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Datado Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria = _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Materiaty - - Ilos¢ jedn. arch. =
archiwalne
podlegajace Data od Data do ILlos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB -
paristwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X nie X nie X nie X nie X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
Ine:Sredkd Repertoria do Ksigg Wieczystych, skorowidze i repertoria do aktow notarialnych
ewidencyjne P 9 ¥ 4 P yeh.

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Elzbieta Kut umowa o Kurs
prace
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 3

parter Ilos¢ pomieszczen
Usytuowanie

niezadowalajace 52.00
Warunki przechowywania

140.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Powierzchnia (m?)

kancelaryjno-archoiwalny I-go stopnia, 2008 r.

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

regaty stacjonarne
regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie

kontrola dostepu
gasnica
czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikam|
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Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (iloS¢ w 75835
mb.) ’
w tym kategoria "B", "B50", 495 80

"BE50" razem (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (iloS¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (iLos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (iloS¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna  w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

w tym
kategoria
B" (ilos¢ w
mb.)
wtym
kategoria

"B50" (ilosc¢

w mb.)
w tym
kategoria
"BE50"
(ilosc w
mb.)

493.30

1.80

0.70
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Archiwum zakifadowe:

W toku czynnosci kontrolnych przegladano nastepujaca dokumentacje zgromadzong w
archiwum zaktadowym Sadu Rejonowego w Strzyzowie:

e sygnatura akt XVRC 71/15 - ,Akta sprawy nieprocesowej [imie i nazwisko] p-ko
matol [imie i nazwisko] i [imig i nazwisko] o zaprzeczenie ojcostwa”, znak teczi: bez
maku, kat. A, 2015 1.;

e sygnatura akt XVRC 3/15 - ,Akta sprawy nieprocesowej matol. [imie i nazwisko]
dzat. przez matke [imie i nazwisko] p-ko [imig i nazwisko] o ojcostwo i alimenty”,
mak teczi: bez maku, kat. A, 2015 r.;

e sygnatura akt IIW 132/09 - ,Akta sprawy o wykroczenie obw. [imie i nazwisko] z art.
114 ustawy zdn, 16.02.2007 o ochronie konkurencji i konsumentéw”, znak teczki:
bez znaku, kat. A, 2009 r.;

e sygnatura archiwalna 605/39 - JProblematyka dot. Komornika”, mak teczki:
A.052/1/01, kat. A, 2001 r.,
e sygnatura archiwalna - brak sygnatury - ,Ewidencja zasobu archiwum

zaktadowego”, mak teczki: A-0122, kat. A, 1987-2008 r.;

e sygnatura archiwalna 1064/184 - ,Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio”, znak
teczki; A.030, kat. A, 2009 r.;

e sygnatura archiwalna 1066/184 - .Zarzadzenia wewnetrzne PSR Strzyzow”, znak
teczi: A.015, kat. A, 2009 r.;

» sygnatura archiwalna 610/39 - ,Wizytacje i lustracje w sprawach karnych”, znak
teczki: A.4102/1/01, kat. A, 2000-2001 r.;

e sygnatura archiwalna 28398/266 - ,Analizy skarg i wnioskow", znak teczi: A-026,
kat. A, 2007 r.;

e sygnatura archiwalna - brak - ,Jestamenty z 2012 r. (1-37)", znak teczi - brak,
kat. - brak.

Kontrolujacy stwierdzt, z2 Sad nie posiada uzgodnionych instrukcji kancelaryjnej i
jednolitego rzeczowego wykazu akt (wniosek zdnia 28 sierpnia 2017 r. oczekuje w AP na
rozpatrzenie).

Wiekszoé¢ ogladanej podczas kontroli dokumentacji zostata wiasciwie sklasyfikowana i
zakwalifikowana do odpowiednich kategorii archiwalnych, zgodnie z obowigzujacymi
éwczeénie jednolitymi rzeczowymi wykazami akt. Jedynie teczce o sygnaturze archiwalnej
605/39 nadano niewlagciwy symbol klasyfikacyjny oraz tytut. Zawiera ona bowiem
dokumentacje z kontroli wewnetranej przeprowadzonej przez pracownikéw Sadu w biurze
komornika. Zgodnie z obowigzujacym 6wczesnie rzeczowym wykazem akt powinna by¢
sklasyfikowana pod symbolem 051.

Zwrécono natomiast uwage na usterki w opisie ogladanych podczas kontroli teczek.
Niektére z nich bowiem nie zostaty oznaczone sygnaturami archiwalnymi lub znakami
teczki. Szczatkowe opisy powoduja brak peinej informacji o dokumentaciji przechowywanej
w teczkach oraz w przypadku braku sygnatur, klopoty z odnalezieniem akt i ustaleniem
ich przynalemoéci do zasobu archiwum. Za wskazane nieprawidtowosci, woiny sadowy
wskazata siebie. Zgodnie z przekazanymi przez nig informacjami, wynikaja one z duzego
oblozenia obowigzkami i zastepstwami za innych pracownikéw Sadu. Poza tym teczke w
ktérej przechowywane sa testamenty opisano jedynie og6inym tytutem i datg skrajna.

Poza tym wickszoé¢ dokumentacji jest na biezaco przekazywana do archiwum
zakladowego. Zalegiosci w tym zakresie dotycza dokumentacji z Oddzatu
Administracyjnego, przekazanej do 2012 roku oraz Repertoriéw Ns z Wydzatu Cywilnego
przekazanych tylko do 2003 roku, Kws | i Kws z Wydziatu Karnego - do 2001 roku, zas Ks z
tego samego Wydzatu - do 2006 roku.

Zalegloéci w przekazywaniu dokumentacji z Sekcji Administracyjnej, zgodnie z informacja
przekazana przez wonego sadowego, zwiazane sa z brakiem obowigzujacego jednolitego
rzeczowego wykazu akt dla Sadu, na podstawie ktérego dokumentacja mogtaby zostaé
zakwalifilkowana do wlaéciwych kategorii archiwalnych. Za zactéj w przekazywaniu tych akt
odpowiada kierownik Sekcji Administracyjnej. Zbyt diugie przechowywanie akt na
stanowiskach pracy rodz obawy o kompletno$¢ dokumentacii.
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Podczas kontroli Jednostki sprawdzono takze stosowanie przepis6w kancelaryjnych na
stanowisku pracy wSamodzielnej Sekcji Administracyjnej. Sprawy w oglgdanej
podczas kontroli dokumentacji rejestrowane byly narastajgco w spisach spraw, a
dokumentacja przechowywana bwyta w teczkach aktowych, ktére opisano zgodnie z
wymogami instrukcji kancelaryjnej. Znaki spraw w ogladanej dokumentacji tworzone byly
whaéciwie. Komérka ma zlegio$ci w przekazywaniu dokumentacji do archiwum
zaktadowego co opisano wyzej.

Metraz dokumentacji zapisany w protokole zostat podany zgodnie z informacja
przygotowang przez woznego sagdowego.

Stan fizyczny wiekszoéci dokumentacji zgromadzonej w archiwum zakfadowym jest dobry
Nie nosi ona ¢ladéw uszkodzeh. Materialy archiwalne wiozono do petnych, wigzanych
teczek tekturowych. Czeé¢ repertoriéw wymaga przeprowadzenia napraw, gdyz majg
podniszczone okladziny i postrzepione strony, nalezy przy tym zamaczyt, ze sa one na
biezaco poddawane naprawom, za posrednictwem Sadu Okregowego w Rzeszowie.

Dokumentacja przechowywana w pomieszczeniach archiwum zaktadowego ufozona jest w
sposéb strukturalny Ze zbioru wytaczono materiaty archiwalne, akta osobowe, listy ptac
oraz dokumentacje odziedziczona. Ogladana podczas kontroli dokumentacja kategorii
A" byla wiasciwie uporzadkowania. Usunieto z niej elementy metalowe, przesznurowano
je i ponumerowano zapisane strony akt administracyjnych oraz karty dokumentacji akt
spraw sadowych. Poza tym do akt administracyjnych dotaczono spisy spraw, akta w
teczkach byly ulozone chronologicznie, w uktadzie archiwalnym. Biedy ktére zauwazono
zwigzane byly z niewlaéciwa numeracja testamentéw, ktéra obejmowata poszczegblne
testamenty, nie za$ strony w teczkach, w ktérych byly przechowywane. Za btedne
opisanie tej teczi oraz za numeracje znajdujacej sie w niej dokumentacji zgodnie ze
wskazaniem womego sadowego odpowiada Kierownik Wydziatu Cywilnego. Nie wskazano
przyczyn powstania tych nieprawidiowosci. Niewtasciwa numeracja dokumentacji
powoduje brak kontroli nad kompletnoscia zawartosci teczi. Na ogladane teczi
naniesiono sygnatury archiwalne.

Ewidencja zasobu archiwum zakifadowego jest prowadzona w staranny spos6b, na
obowiazujgcych wzorach formularzy Zatozono i prowadz sig dwa komplety spiséw
2dawczo-odbiorczych. Narastajacy i w podzale na poszczegéine komérki organizacyjne
Sadu. Ogladane podczas kontroli spisy byly wiasciwie wypeinione, opieczetowane i
podpisane przez zobligowane do tego osoby Poza tym oznaczono w nich dokumentacje
wybrakowanga i przekazana do archiwum pafnstwowego. Spisy ewidencjonowane sg we
wiaéciwie prowadzonym wykazie spiséw. Spisy zdawczo-odbiorcze akt osobowych
prowadzone sa na rozzerzonym formularau przeznaczonym do ewidencjonowania tej
dokumentacji.

Dokumentacja udostepniana jest z archiwum zakfadowego jedynie pracownikom Sadu.
Udostepnienia poza siedzibe Sadu realizowane sa przez Wydzialy wypozyczajace akta.
Wypozyczenia sa czeste, odnotowuje sie je w rejestrze udostepnien. W zwracanych
aktach, wg informacji uzyskanych od woZnego sadowego, nie odnotowano ubytkéw.
Wiekszo$¢ akt zwracana jest terminowo. Diuzsze udostepnienia zwigzane sg z
udostepnieniami dla instytucji zewnetranych.

Warunki pracy i przechowywania dokumentacji w archiwum zaktadowym sg zadawalajgce.
Pomieszczenia archiwum (dwa magazyny) sa oswietlone, czyste, ogrzewane i
wentylowane. W dniu kontroli panowata w nich temperatura 25,9°C (w budynku B) oraz
21,6°C przy wilgotnoéci wzglednej odpowiednio 50% (w budynku A) i 58%. Prowadzony dla
obydwu pomieszcze rejestr warunkéw klimatycznych wskazuje, ze w kazdym z nich
temperatury przekraczajg normy zalecane przez konserwatoréw, przy czym w
pomieszczeniu w budynku A warto$ci te sg nizsze | mieszcza sie w granicach 18-21°C.
Natomiast w lokalu w budynku B przekroczenia sg wieksze i siegaja nawet 25°C. W
pomieszczeniu w budynku A panuje natomiast zbyt niska wilgotnos¢ wzgledna (w
granicach 22-24%). Wilgotno$¢ powietrza w drugim pomieszczeniu spetnia wymagane
normy (wedtug rejestru: 34-44%).

Do kazego z pomieszczeh archiwum prowadza wzmocnione drzwi zamykane na jeden
zamek o skomplikowanym systemie zamykania. Podloga w pomieszczeniach wylozona jest
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phytkami ceramicznymi, a okna zostaly okratowane. Oéwietlenie jest odpowiednio
zabezpieczone.

Na wyposazenie archiwum, oprécz wymienionego juz w protokole, skiadaja sie réwniez
drabiny i czujniki ruchu.

Podczas kontroli stwierdzono réwniez 2z z pomieszczenia archiwum w budynku A
prowadza drzwi do serwerowni, w zwiazku z czym, zeby dostaé sie do niej nalezy przejs¢
przez lokal archiwum co jest niedopuszczalne, bowiem do dostep do dokumentacji moze
mie¢ jedynie osoba odpowiedzalna za prowadzenie archiwum zakiadowego. Zgodnie z
wyjaénieniami Prezes Sadu, sytuacja taka wynika z ubogiej bazy lokalowej strzyzowskiego
Sadu.

Archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych

Dokumentacja zgromadzona w archiwum Wydzialu Ksiag Wieczystych zostafa wiasdciwie
zakwalifikowana, w wiekszoéci do materiatéw archiwalnych. Jest ona réwniez na biezgco
gromadzona w archiwum Wydzatu.

Od 1 wrzeénia 2008 Ksiegi Wieczyste oraz repertoria prowadzone sg wylacznie w postaci
elektronicznej.

Stan fizycany dokumentacji zgromadzonej w archiwum Wydzatu Ksiag Wieczystych jest
zrézmicowany. Dokumentacja @ozona w pomieszczeniu na parterze jest w dobrym stanie,
natomiast ta sktadowana w pomieszczeniach piwnicanych jest zawilgocona, a na
okladzinach aktéw notarialnych zaobserwowano $lady plesni. Uszkodzenia dokumentacji
dotycza réwniez sporej czesci ksiag gruntowych Lwh, ktére maja naderwane grzbiety, z
niektérych wypadaja karty lub tez od oprawy odpada blok. Nalezy przy tym stwierdz¢, ze
cztery ksiegi z miejscowoéci Potomia zostaly poddane naprawom przez firme Intro-Tech
Mazurkiewicz z Deszcana, bez konsultacji z Pracownig Konserwacji Zasobu Archiwum
Panstwowego w Rzeszowie.

Dokumentacja w archiwum Wydzialu Ksiag Wieczystych utozona jest rodzajami, a w
ramach rodzaju wedtug poszczegéinych repertoridéw lub miejscowosci. Ksiggi wieczyste
zamkniete oddzielono od czynnych, wszystkie zas wozono do niepelnych teczek
tekturowych, przygotowanych specjalnie dla tego rodzaju dokumentacji.

Ewidencja zbioru Wydziatu Ksiag Wieczystych prowadzona jest zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami. Ewidencja Ksiag Wieczystych prowadzona jest elektronicznie.

Udostepnianie dokumentacji odbywa sie w specjalnie wyznaczonym do tego celu
pomieszczeniu, po nadzorem pracownikéw Wydziatu. Realizowane sg one na podstawie
wnioskéw do Przewodniczacego Wydzatu Ksigg Wieczystych, ktéry udzela zgody na
udostepnienie dokumentacji. Wydawane sa jedynie odpisy zdokumentéw. Udostepnienia
poza siedzbe Sadu wystepuja bardzo rzadko i dotycza akt Ksiegi Wieczystej, ktére
udostepniane sa za zgoda Prezesa Sadu do Prokuratur lub Sadu wyzszej instancji.

Pomieszczenia archiwum Wydzialu Ksiag Wieczystych sa oSwietlone, ogrzewane i
wentylowane. Niestety w pomieszczeniach w piwnicy panuja bardzo niekorzystne warunki
do przechowywania dokumentacji. W dniu kontroli wilgotnoé¢ powietrza wynosita w nim
65% a temperatura 21,3°C. Zgodnie z prowadzonym rejestrem warunkéw klimatycznych
wilgotnoé¢ utrzymuje sie na tym poziomie od diuzszego czasu. Ma to duzy wpilyw na
pogarszanie sie stanu fizycznego przechowywanej w tych pomieszczeniach dokumentacii.

Do kazdego z pomieszczeh prowadzg wzmocnione drzwi zamykane na zamek o
skomplikowanym systemie zamykania. Okna posiadaja kraty. Podtoge w archiwum
wylozono wyktadzing PCW. Oprécz wspomnianego wyzej wyposazenia w archiwum znajduje
sie réwniez drabina. W pomieszczeniu na parterze zainstalowano czujniki ruchu.

@ M in: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego. w tym stwierdzonych nieprawidtowoSci. przvczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osdb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci
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wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Nie dotyczy.

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki
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egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Rzeszowie
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Archiwum Panstwowe w = 59 ul. Wtadystawa
Rzeszowie Wamenczyka 57

35-612 Rzeszdw
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)

7138 2018-11-16 NZ.421.51.2018 399

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217, z péin. zm.).

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i

Informacje o jednostce kontrolowanej

Sad Rejonowy w Strzyzowie

Nazwa jednostki kontrolowanej

3 Maja 14, 38-100 Strzyzow

000324464
Adres jednostki kontrolowanej REGON
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Maciej Zdun starszy archiwista 69/2018

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

kontroli
Data kontroli

2018-09-05 2018-09-05

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

15470

Identyfikator
systemowy

KRS

2018-09-03

Nr upowaznienia do Data wystawienia

upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg
niearchiwalng powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktdrych mowaw art. 5 ust. 1 ww.

ustawy.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Archiwum zakladowe

Podczas kontroli stwierdzono, e Sad nie posiada uzgodnionych przepiséw kancelaryinych (tj.
instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt).

Wigkszos¢ zgromadzonej w archiwum zaktadowym dokumentacji zostala wtasciwie sklasyfikowana i
zkwalifikowana do odpowiednich kategorii archiwalnych, czeéé teczek zawieralo natomiast braki w
opisie (brak sygnatur i makow).

Dokumentacja jest w wiekszoéci na biezco przekazywana do archiwum zaktadowego, cho¢
odnotowano zalegtos$ci w tym zakresie.

Stan fizyczny wiekszosci dokumentacji przekazanej do archiwum zaktadowego jest dobry, jednakze
czesc repertoridw posiada uszkodzenia.

Stan uporzadkowania wigkszej czesci przekazanych do archiwum akt jest wlasciwy, jednak podczs
kontroli wskazano pewne uchybienia w tym przedmiocie.

Ewidencja zbioru prowadzona jest w staranny sposdb, wlasciwie.

Warunki przechowywania dokumentacji sa zadawalajace. Pomieszczenia archiwum sg whasciwie
wyposazone, jednak panujgce w nich: temperatura i wilgotnos¢ przekraczajg zalecane normy Poza
tym w archiwum konczy sie rezerwa magazynowa na akta.

Materiaty archiwalne odzZedzczone po Sadze Rejonowym w Strzyzowie podlegajg przekazaniu do
Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

Archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych

Kontrola dokumentacji przechowywanej w archiwum Wydzatu Ksiag Wieczystych wykazata, ze jest ona
wlasciwie klasyfikowana i kwalifikowana do odpowiednich kategorii archiwalnych oraz whadciwie
uporzadkowana.

Stan fizyczny dokumentacji zgromadzonej w tym archiwum jest zrémicowany Spora czesé ksiag
gruntowych Lwh posiada uszodzenia, dodatkowo dokumentacja przechowywana w
pomieszczeniach piwnicznych jest zawilgocona oraz posiada widoczne sSlady plesni.

Ewidencja zboru prowadzona jest whasciwie, a dokumentacja przechowywana jest w dobrze
wyposazonych pomieszczeniach. Niestety warunki jakie panuja w lokalach piwnicznych maczgco
przekraczajy zalecane narmy co prowadz do macznego pogarszania sie stanu fizycznego
przechowywanej tam dokumentacji.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Archiwum zakftadowe

Kontrola wykazata braki w opisach czesci ogladanych teczek, a na jedng z ogladanych teczek
naniesiono niewtasciwy symbol klasyfikacyjny W protokole wskazano zalegtosci w przekazywania do
archiwum zaktadowego repertoriéw, a czeéé¢ z tych ktdére zostaly przekazane do archiwum
zaktadowego, ma podniszczone okfadzny i postrzepione strony Podczas kontroli dopatrzono sie
takze btedéw w numeracji testamentéw.

Warunki klimatyczne panujace w pomieszczeniu archiwum zaktadowego dokalizowanego w budynku B
majg negatywny wplyw na przechowywana tam dokumentacje. Poza tym lokal zapewnia zbyt mato
miejsca na przyjecie kolejnych doptywdw akt.

Archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych
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Podczas kontroli stwierdzono zte warunki przechowywania dokumentacji w piwnicznym pomieszczeniu
archiwum Wydziatu Ksiagg Wieczystych, co przekltada sie na pogarszajgcy sie stan fizycany
przechowywanej tam dokumentacji. Na okladzinach ztozonych tam aktéw notarialnych
pojawita sie plesn! Poza tym pozostata dokumentacja majdujaca sie w pomieszczeniu piwnicznym
jest zawilgocona, a wiele ksiag gruntowych Lwh posiada uszkodzenia opisane w protokole.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Przekaza¢ do Archiwum Panistwowego w Rzeszowie materiaty archiwalne: akta 2019-08-31
administracyjne (z lat 1980-2012, w ilosci 2,40 mb), na podstawie art. 5 ust. 1a, pkt 1

ustawy zdnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz U. z

2018 r. poz 217, zpdn. zm.) orazdokumentacja akt spraw sadowych i urzadzenia

ewidencyjne do nich (zlat 1953-1966, w ilosci 0,70 mb), na podstawie §3 Rozporzadzenia

Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw

sadowych orazich przekazywania do archiwéw pafistwowych lub do zniszczenia (Dz U. z

2014 r., poz 991).

Proces przekazania w/w dokumentacji do archiwum panstwowego uregulowano w § 5-8
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego zdnia 20 pazdzernika 2015
roku w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz
U. 2015 r., poz 1743, z péin. zm.). Ewidencje przekazywanej dokumentacji nalezy
sporzadz¢ w aplikacji ,Akcesja 2.0" dostepnej na stronie internetowej
https://eakcesja.pl/. Pod adresem tym umieszczono réwniez instrukcje funkcjonowania i
postugiwania sie aplikacja.

2. Przekaza¢ do archiwum zaktadowego przetrzymywane w Wydzatach repertoria 2019-08-31
zamkniete do 2012 roku wlacznie.

3. Uzupeti¢ opisy teczek o brakujace zaki oraz sygnatury archiwalne. 2019-08-31
4, Nanieé¢ wlasciwy symbol klasyfikacyjny oraz tytut na teczke o sygnaturze 605/39. 2018-12-31

5. Zwraca¢ uwage na poprawnosc¢ klasyfikacji, kwalifikacji oraz tytuty nadawane -
dokumentacji przekazywanej do archiwum zaktadowego.

6. Podda¢ naprawom (introligatorskim i lub konserwatorskim) podniszczone repertoria, 2018-12-31
po uprzedniej konsultacji (dotyczacej zakresu oraz sposobu wykonania prac) zPracownig

Konserwacji Zasobu Archiwum Pafstwowego w Rzeszowie. Forme udzelenia konsultacji

prosze ustali¢ telefonicznie z Pracownia Konserwacji.

Termin dotyczy przedstawienia harmonogramu dziatan majacych na celu przeprowadzenie
napraw.

7. Zmieni¢ numeracje testamentdw, tak by obejmowata kazda zich zapisanych stron. 2019-03-31

8. Wygospodarowac dodatkowe miejsce na przechowywanie dokumentacji przejetej do 2018-12-31
archiwum zaktadowego.

Termin dotyczy przedstawienia harmonogramu dzatan majgcych na celu realizacje tego
zalecenia.



Wystaplenie pokontrolne NZ.421,51.2018 - Egz. nr .....

9. Poprawi¢ warunki klimatyczne panujgce w pomieszczeniach archiwum zaktadowego
tak, by miescily sie one w zalecanych normach (temperatura: 14-18°C, wilgotnosc
powietrza 30%-50%).

Termin dotyczy przedstawienia harmonogramu dziatan majacych na celu realizacjg tego
zalecenia.

10. Niezwlocznie poprawi¢ warunki klimatyczne panujace w pomieszczeniach archiwum
Wydzatu Ksiag Wieczystych, tak by miescity sie w zalecanych normach (temperatura: 14-
18°C, wilgotnosé powietrza 30%-50%) lub przenies¢ dokumentacje do pomieszczenia,
ktére zapewni odpowiednie warunki jej przechowywania.

Termin dotyczy przedstawienia harmonogramu dziatan majacych na celu realizacje tego
zalecenia.

11. Niezwlocznie podda¢ odpowiednim zabiegom dokumentacje noszaca ilady plesni
(w archiwum Wydzatu Ksigg Wieczystych) tak, by usuna¢ z niej ten nalot i zabezpieczyc
przed dalszym jej niszczeniem oraz osuszy¢ reszte zajdujgcej sie w archiwum
dokumentacji, po uprzedniej konsultacji zPracownig Konserwacji Zasobu Archiwum
PahAstwowego w Rzeszowie.

Termin dotyczy przedstawienia harmonogramu dzatan majacych na celu realizacje tego
zalecenia.

12. Podda¢ naprawom uszkodzone ksiegi gruntowe Lwh po uprzedniej konsultacji
(dotyczace]j zakresu oraz sposcbu wykonania prac) z Pracownia Konserwacji Zasobu
Archiwum Panstwowego w Rzeszowie. Forme udzelenia konsultacji prosze ustali¢
telefonicznie z Pracownia Konserwaciji.

Termin dotyczy przedstawienia harmonogramu dzatan majacych na celu realizacje tego
zlecenia.

Opis

/A~ —

cdr hab. Ja

Strona 4z 5

2018-12-31

2018-12-31

2018-12-31

2018-12-31

Termin realizacji

€ a (0]

7

(st

podpis wydajacego wystgpienie

Pouczenie:

data

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowg

dokumentacje.

Zatgczniki
o Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

Ilos¢: 0
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