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Archiwum Panstwowe - 59 ul. Wtadystawa
w Rzeszowie Warnenczyka 57
35-612 Rzeszow
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
17278 2022-11-14 NZ.421.45.2022 299
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. 2020 poz. 164).

Informacje o jednostce

_ Sad Rejonowy w Strzyzowie 15470
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
3 Maja 14, 38-100 Strzyzow 000324464 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
2016 rozporzadzenie Ministra Matgorzata Pirga 2016
Bk . Sprawiedliwosci z dnia 29 wrzesnia Imiei isko ki I Kok itilania baid
(o] 2 L;twor'?ma 2015 . w sprawie utworzenia SQdU mig | NAaZwWISKO Kierownika jednostki OK US de[na PO
Jednostid Rejonowego w Strzyzowie (Dz. U. z nadzor
2015 r. poz. 1594)
Nazwa aktu prawnego
Sad Okregowy w Rzeszowie Plac Sreniawitow 3, 35-959 Rzeszéw
Organ nadrzedny/nadzorujgcy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
X nie _ X tak 2018-06-21
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Prawo o ustroju sgdow 2001-07-27 Sad Rejonowy w Strzyzowie 1975 2012
powszechnych
Rei : k
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu S REjnosig ISR ARG i s

Zamiejscowy w Strzyzowie

Poprzednia nazwa Lata od -do
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Prezesowi Sadu Rejonowego podlegaja:
- | Zesp6t Kuratorskiej Stuzby Sadowej,
- | Wydziat Cywilny,

- 1l Wydziat Karny,

- 11l Wydziat Rodzinny i Nieletnich,

- IV Wydziat Ksigg Wieczystych,

- Samodzielna Sekcja Administracyjna,
Dyrektorowi Sadu Okregowego podlega:
Samodzielna Sekcja Administracyjna,

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie

Data wszczecia
postepowania
Data wszczecia
postepowania
Data wszczecia

Data zakonczenia
postepowania
Data zakonhczenia
postepowania
Data zakonczenia

organizacyjnych postepowania postepowania

Sad Rejonowy w Strzyzowie jest sgdem funkcjonalnym.

Uwagi

Informacje o kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalna powstata i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1
ww.ustawy.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Joanna archiwista 49/2022 2022-07-27 2022-07-27 2022-10-27
Kucharska
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Matgorzata Pirga Prezes Sadu Rejonowego w Strzyzowie

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2022-07-29 2022-07-29 -

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP
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Zdun Maciej 2018-09-05 - Postepowanie z materiatami archiwalnymi
2018-09-05 wchodzacymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng
powstatg i zgromadzong w organach i
jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 ww. ustawy.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajace] kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2003 wprowadzona Zarzadzeniem Nr A:016/27/02 Prezesa Sadu Okregowego w Rzeszowie z dnia 29 listopada 2002

-01- roku w sprawie ustalenia i wprowadzenia dla sgdéw rejonowych Sadu Okregowego w Rzeszowie instrukcji
01 kancelaryjnej oraz wzorcowego rzeczowego wykazu akt i dokumentacji
Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt
2003 wprowadzona Zarzadzeniem Nr A:016/27/02 Prezesa Sadu Okregowego w Rzeszowie z dnia 29 listopada 2002

-01- roku w sprawie ustalenia i wprowadzenia dla sadéw rejonowych Sadu Okregowego w Rzeszowie instrukcji
01 kancelaryjnej oraz wzorcowego rzeczowego wykazu akt i dokumentacji
Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2019 Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci nr 367/18/DLPK z dnia 14 grudnia 2018 roku w sprawie instrukcji w

-01- sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych w jednostkach organizacyjnych podlegtych
01 Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych
Data Akt wprowadzajacy

Kwalifikator dokumentacji

2004 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw

-03- sgdowych oraz ich przekazywania do archiwdéw panstwowych lub do zniszczenia ( Dz.U. z 2014 poz. 991).
19

1986 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 lipca 1986 r. w sprawie prowadzenia ksiag wieczystych
-09- zatozonych przed dniem 1 stycznia 1947 r. oraz utraty mocy prawnej niektorych takich ksiag. (Dz.u. z 1986 r.
01 nr 28, poz. 141).

Data Akt wprowadzajgcy

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
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System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny % ol

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce

System Sawa CURRENDA Sp. z 0.0. Obstuga i rejestracja spraw biurowych postgpowarn sgdowych,

Kurator 3 ZETO-SWIDNICA Sp. z 0.0 Obstuga i rejestracja spraw biurowych zadar kuratorskich,

SOWKW Asseco Data Systems S.A. Tworzenie, edycja, odczyt ksiag wieczystych,

E-protokét Comarch S.A. Rejestracja audio wideo i prowadzenie protokotu przebiegu rozprawy,
E-wokanda Add-Com Udostepnianie informacji o miejscu i czasie rozprawy,

Orcom - Naleznosci Sgdowe OrCom Rejestracja i obstuga spraw zwigzanych z grzywnami, kosztami, $wiadczeniami
sp.j pienieznymi,

PDDD ( Platforma Dostepu do Dane dotyczace m.in. nr pesel, danych osobowych i adresowych,
Danych)

NOE-SAD Dane dotyczace odbywania przez skazanych kary pozbawienia wolnosci,
Rejestr Notarialny Dane spadkobiercéw, prawomocnosci postanowienia spadkowego,

KRK Dane o skazaniu lub wykonywaniu kary,

Biuro Informacji Gospodarczej Dane dtuznikéw, ktérzy nie uregulujg w okreslonym czasie naleznosci,
ZSRK System obstugi kadrowej,

Portal Informatyczny Udostepniane s3 dane upowaznionym osobom biorgcym udziat w

postepowaniach sadowych,

Portal Orzeczen Publikowane sa zanimizowane orzeczenia sgdowe,
Portal Wyjasnien System obstugi ksiegowej,
Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

it ek b St i archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego w Strzyzowie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Dokumentacja: wydziatu | cywilnego, wydziatu |l karnego, wydziatu |1l rodziny i nieletnich oraz samodzielne]j sekcji
administracyjnej. Metraz podczas kontroli podano zbiorczo - nie rozdzielono wedtug wydziatow.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Akiona "a‘eg"_‘:a, 2016 2018 1.30 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategors 2016 2020 203.40 0
Data od Data do Iloé¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria - _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do 1loé¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
201 :
"8". "B50", "BE50" 6 2020 203.40 0
razem Data od Data do 1lo$¢ w mb. Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilo$¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

po bytym Sadzie Rejonowym w Strzyzowie
Nazwy wytwarcy dokumentacji odziedziczonej
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| wydziat Cywilny- kat. B z lat 1953-2015 - 120,2 mb, ; Wydziat Karny - kat A z lat 1960-2012 - 8,1 mb, kat. B z lat 1990-
2015 - 80,2 mb, , |1l Wydziat Rodziny i Nieletnich: kat. A z lat 1986-2016 - 3,3 mb; kat. B z lat 1983-2015 - 42 mb, ,
Oddziat Administracyjny: kat. A z lat 1990-2012- 1,5 mb, kat. B z lat 2007-2012 - 3 mb, 1980-2012 - 0,9 mb, kat. B z lat
2007-2012 - 8,5 mb, kat. BSO z lat 1973-2012 - 1,8 mb, VI Wydziat Grodzki: kat. A z lat 2000-2008 - 0,3 mb, kat. B z lat
2002-2008 - 35,3 mb, IV Wydziat Pracy: kat. A z lat 2000-2008 - 0,3 mb, kat. B z lat 2002-2008 - 35,3 mb, IV Wydziat
Pracy: kat. A z lat 1985-1994 - 0,45 mb, kat. B z lat 1998-2002 - 2,7 mb, Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w
Strzyzowie kat. A z lat 1992-2004 - 0,5 mb, kat. B z lat 1994-2004 - 6,3 mb. (akta spraw sadowych, repertoria, skorowidze
do akt sadowych, dokumentacja nadzoru sadowego i administracyjnego w sprawach cywilnych i grodzkich, testamenty)
Dokumentacja administracyjna na ktorg sktadaja si¢ m.in.: akty normatywne, skargi i wnioski, kontrole zewnetrzne, akta
osobowe, listy ptac.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
]
Aktowa kategoria 1953 2015 21.80 0
-All ®

Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.

Aty ""’“*9"_';? 1911 2015 344.20 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa lategoria g7 2012 0.90 0

"B50" ’
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
0 j

"BES0" 2011 2012 0.90 0

Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria
191 A

"8". "B50", "BE50" 1 2015 346.00 0

razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

po Sadzie Rejonowym w Rzeszowie Wydziat Zamiejscowy w Strzyzowie

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

X1l Zamiejscowy Wydziat Cywilny kat B z lat 2013-2015 - 33, 8 mb, XIV Zamiejscowy Wydziat karny kat. B z lat 2013-
2015 - 50,4 mb, XV Zamiejscowy Wydziat Rodziny i Nieletnich kat. A z roku 2013 - 0,3 mb, kat. B z lat 2013-2015-15mb

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Akt "‘““9",:‘: 2013 2013 0.03 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa itategc:ria 2013

B* 2015 99.20 0

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

rzepiséw o narodowym zasobie z Strona 7 z 19

Data od

Data od

2013
Data od

lgejonowy w Strzyzowie - Egz. nr

Data do Iloé¢ w mb. Jedn. inw.

Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
2015 99.20 0

Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
parnstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

1911

Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

Ilos¢ jedn. arch.

2015 —
Data do Ilos¢ mb. 2.00
1los¢ GB _
X tak X tak X tak
Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien

panstwowego
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Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

2021-12-20

2021-12-20

2021-12-20

2021-12-20

2021-12-20

2021-12-20

2021-12-20

2021-12-20

2022-04-12

Data
przekazania

2020-10-05

Data ostatniego

brakowania

ejonowy w Strzyzowie - E

2.7 216
0
0.0 8
5
0.0 6
4
0.1 19
5
0.0 1
1
0.0 5
3
6.7 305
0 7
1.2 244
0
0.1 15
0
llos¢  Ilosc ().
(mb.) a)
2021-04-02
Data wydania
zgody

gz. nr .1

59/3349 Sad Rejonowy w Strzyzowie
59/3367 C.K. Sad Powiatowy we
Frysztaku

59/1987 Sad Powiatowy we Frysztaku

59/1989 C.K. Sad Powiatowy w

Strzyzowie

59/2000 Sad Grodzki w Strzyzowie

59/3123 Sad Grodzki w Strzyzowie

59/1060 Sad Powiatowy w Strzyzowie

59/1305 Sad Powiatowy w Rzeszowie

59/1060 Sad Powiatowy w Strzyzowie

Zespoty akt

92/2021

Numer zgody

Repertoria i skorowidze do akt sagdowych

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Halina Patryn

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

parter

Usytuowanie

umowa o
prace

Forma
zatrudnienia

Ilos¢ pomieszczen

270.00

Powierzchnia (m?)

1975

1917

1919

1915

1942

1946

1948

1948

1946

Daty
od -

termometr

higrometr
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2012

1918

1919

1918

1943

1950

1970

1954

1960

- do

Kurs kancelaryjno-archiwalny |-go stopnia 2016 r.

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

regaty stacjonarne
regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

Wyposazenie
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dobre 8.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gaénica

czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zakiadowego Archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych w Sadzie Rejonowym w Strzyzowie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

kat. A: akta Ksiegi Wieczystej, kat.B: wnioski o wydanie odpisu z Centralnej Informacji Ksiag Wieczystych

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Akows kategorla 551 2022 18.00 0
A" y
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
BiEosaRImagER:.  -yite 2022 2,00 0
uB-r %
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ - = _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
20
“B". "B50", "BE50" 16 2022 2.00 0
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.

Informasja @ przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji
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Materiaty - = Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajgce Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panistwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

po bytym Sadzie Rejonowym w Strzyzowie
Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Akta kat. A akta Ksiegi wieczystej 670 mb: w tym ksiegi zamkniete 51 mb, ksiegi gruntowe: ok. 15 mb, zbiory
dokumentoéw: 2,9 mb, repertoria i skorowidze do ksigg Wieczystych: 4,5 mb, skorowidze do ksigg gruntowych: 1,4 mb,.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Akt "“‘*9"_:‘: 1874 2015 670.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Ateia "‘“"9"_'; 2009 2015 2.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ —
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ - - -
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
2009 2015 2.00 0
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidenc;i



Protciét kontroli przestrzegania

rzepiséw o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Sad lgeionowy w Strzyzowle - Egz. nr 1\

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Data do
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Ilo$¢ jedn. arch.
Ilos¢ mb.

Ilosc GB

Dokumentacja zdeponowana

przy Sadzie Rejonowym w Strzyzowie

Nazwy wytwarcy dokumentacji zdeponowanej

S3 to oryginaty aktéw notarialnych, repertoria i skorowidze notariuszy: Henryk Salwa notariusz ze Strzyzowa z lat 1992-
2011 - 19 mb, notariusz Irena Kakol oraz z spétki cywilnej z notariusz Joanng Kakol ze Strzyzowa z lat 1992-2016 - 24,5

mb,

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategc:rAian 1992

Aktowa kategoria
IB-

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna fotograficzna

X nie X nie

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

2016

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

43.50

0
Ilos¢ w mb. ledn. arch.
Ilos'c'; mb. Jedn._inw.
Ilos’.c':v mb. JednTinw.
lloéc':v mb. JednTinw.
Iloéé:v mb. Jedniinw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie
Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Inne srodki
ewidencyjne
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Ilosc jedn. arch.

Data od Data do Ilo$¢ mb. -
Ilos¢ GB N
X nie X nie X nie X tak
Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego

Repertoria do Ksigg Wieczystych, skorowidze i repertoria do aktéw notarialnych

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Elzbieta Kut umowa o
prace
Imie i nazwisko Forma

zatrudnienia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Wiestaw Pasternak umowa o
prace

Maria Barlik umowa o
prace

Pawet Ztotek umowa o
prace

Jacek Zydzik umowa o
prace

Imie i nazwisko Forma

zatrudnienia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica

parter

Usytuowanie

Ilos¢ pomieszczen

Kurs kancelaryjno-archiwalny |-go stopnia w 2008
roku.

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

nie przeszkolony na kursie kancelaryjno-
archiwalnym

nie przeszkolony na kursie kancelaryjno-
archiwalnym

nie przeszkolony na kursie kancelaryjno-
archiwalnym

nie przeszkolony na kursie kancelaryjno-
archiwalnym

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

140.00 regaty stacjonarne

Powierzchnia (m?) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie
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dobre 40.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gaénica
czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 754.63
mb.)
w tym kateguri.a "B", "B50", 652.60 wtyrn 650.80
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
wHm 090
kategoria
h "B50" (jlos¢
w mb.)
wom - 90
kategoria
"BES0"
(ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "A” (ilos¢ w _
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
jedn. arch.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w )
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
jedn. inw.)
Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w A
mb.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w =
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
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Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria ‘A" (ilosC w

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (iloS¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

GB)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie: poprawnosci klasyfikacji i
kwalifikacji archiwalnej dokumentacji, opisu teczek aktowych oraz kompletnoéci i regularnosci
przekazywania jej do archiwum zakladowego budzi zastrzezenia. Stwierdzono to na podstawie
sprawdzanych teczek:

- Sad Rejonowy w Strzyzowie, Samodzielna Sekcja Administracyjna ,Kontrole Komornicze”, 2018 -
teczka oznaczona symbolem 043/18; kategoria archiwalna A, sygnatura archiwalna 3331/1 - akta w
teczce sg spaginowane, jest dotaczony spis spraw, nie ma elementéw metalowych, zostat nadany
uktad archiwalny;

- Sad Grodzki w Strzyzowie, ,Akta Spadkowe po $p. S.P. z Godowej”, 1938 - teczka oznaczona
symbolem brak; kategoria archiwalna A, sygnatura archiwalna P79/38 - akta w teczce sj
spaginowane, nie ma elementéw metalowych, zostat nadany uktad archiwainy;

- Sad Rejonowy w Strzyzowie, Wydziat | Cywilny ,Spis Testamentéw”, 2014 - teczka oznaczona
symbolem A-50; kategoria archiwalna A, sygnatura archiwalna: brak - akta w teczce sg
spaginowane, jest dotaczony spis spraw, nie ma elementéw metalowych, zostat nadany uktad
chronologiczny;
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- Sad Rejonowy w Strzyzowie, Samodzielna Sekcja Administracyjna ,Analizy, opracowania
problemowe wiasne”, 2016 - teczka oznaczona symbolem A-026/16; kategoria archiwalna A,
sygnatura archiwalna 3243/1 - akta w teczce sa spaginowane, jest dotaczony spis spraw, nie ma
elementéw metalowych, zostat nadany uktad chronologiczny, akta w formie poszytu;

- Sad Rejonowy w Strzyzowie, Samodzielna Sekcja Administracyjna ,Sprawozdania wtasne”, 2016 -
teczka oznaczona symbolem A-025/16; kategoria archiwalna A, sygnatura archiwalna: brak - akta w
teczce nie sg spaginowane, jest dotgczony spis spraw, nie ma elementéw metalowych, zostat
nadany uktad chronologiczny, akta w formie poszytu; w opisie teczki nie ujeto za jaki okres (np. rok
2015) powstaty sprawozdania;

- Sad Rejonowy w Strzyzowie, Samodzielna Sekcja Administracyjna ,Przepisy kancelaryjno-
archiwalne”, 2017 - teczka oznaczona symbolem A-0120/17; kategoria archiwalna A, sygnatura
archiwalna 3283/3, akta w teczce s3 spaginowane, jest dotgczony spis spraw, nie wyjeto elementéw
metalowych, zostat nadany ukfad chronologiczny, akta w formie poszytu;

- Sad Rejonowy w Strzyzowie, Samodzielna Sekcja Administracyjna ,Kontrole zewnetrzne jednostki
wiasnej”, 2017 - teczka oznaczona symbolem A-041/17; kategoria archiwalna A, sygnatura
archiwalna 3243/1 - akta w teczce sg nie zostaly spaginowane, jest dotaczony spis spraw, nie ma
elementéw metalowych, zostat nadany ukfad chronologiczny, akta w formie poszytu;

- Sad Rejonowy w Strzyzowie, Samodzielna Sekcja Administracyjna ,Sprawozdania wtasne roczne”,
2017 - teczka oznaczona symbolem A-025/17; kategoria archiwalna A, sygnatura archiwalna 3243/6
- akta nie sa spaginowane, jest dotaczony spis spraw, nie ma elementéw metalowych, zostat nadany
uktad chronologiczny, akta w formie poszytu. W opisie teczki nie ujeto za jaki okres (rok) powstaty
sprawozdania;

- Sad Rejonowy w Strzyzowie, Wydziat Il Karny, Repetytorium ,,KO" z lat 1984-1994, ksiega
przechowywane bez odpowiedniego zabezpieczenia, brak paginacji, brak sygnatury
archiwalnej;

- Sad Rejonowy w Strzyzowie, Skorowidz alfabetyczny ,,NS”, ksiega przechowywana w teczcebrak
paginacji, brak sygnatury archiwalnej;

- Sad Rejonowy w Strzyzowie, Listy ptac, 1973, przechowywane w teczkach nie dostosowanych do
formatu dokumentacji, brak sygnatury archiwalnej,

- Sad Powiatowy w Strzyzowie, ,Akta sprawy cywilnej nieprocesowej JC przeciwko KZ i inni o
ustanowienie kuratora [...]", 1965 - teczka oznaczona znakiem | Ns 532/65; kategoria archiwalna -
B50, sygnatura archiwalna: brak;

- Sad Powiatowy w Rzeszowie z/s w Strzyzowie, ,Akta sprawy cywilnej niespornej KW o ogtoszeniu
testamentu po JM [...]1”, 1953 - teczka oznaczona znakiem | Ns 101/53; kategoria archiwalna - B50,
sygnatura archiwalna: brak.

Ze wzgledu na przywrdcenie Sadu Rejonowego w Strzyzowie (od dnia 01 stycznia 2016 r.),
zarzadzeniem Prezesa Sadu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie zniesienia
i utworzenia niektdrych wydziatéw w sadach rejonowych oraz zmieniajagce zarzadzenie w sprawie
utworzenia wydziatdw w sgdach rejonowych (Dz. Urz. MS z 2015 r., poz. 241) zalecono, z dniem 31
grudnia 2015 r., zakreslenie spraw wpisanych we wszystkich urzadzeniach ewidencyjnych:

* Xl Zamiejscowego Wydziatu Cywilnego z/s w StrzyZzowie Sadu Rejonowego w Rzeszowie i ich
przekazanie do | Wydziatu Cywilnego Sadu Rejonowego w Strzyzowie,

* XIV Zamiejscowego Wydziatu Karnego z/s w Strzyzowie Sadu Rejonowego w Rzeszowie i ich
przekazanie do Il Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego w Strzyzowie,

* XV Zamiejscowego Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich z/s w Strzyzowie Sadu Rejonowego w
Rzeszowie i ich przekazanie do Il Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rejonowego w Strzyzowie,

* przekazania zasobéw archiwum mieszczacego sie w budynku Wydziatéw Zamiejscowych z/s w
Strzyzowie Sadu Rejonowego w Rzeszowie do Sadu Rejonowego w Strzyzowie.

* przekazanie z Oddziatu Administracyjnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie do Sadu Rejonowego w
Strzyzowie dokumentacji odnoszacej sie do Wydziatéw Zamiejscowych z siedzibg w Strzyzowie Sadu
Rejonowego w Rzeszowie, a takze innych dokumentéw, niezbednych dla funkcjonowania majacego
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powstac z dniem 01 stycznia 2016 r. Sadu Rejonowego w Strzyzowie,

* przekazanie wszelkiej dokumentacji z Ill Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej w sprawach karnych,
rodzinnych i nieletnich dla obszaru wiasciwosci Wydziatéw Zamiejscowych z siedziba w Strzyzowie
Sadu Rejonowego w Rzeszowie do | Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej w sprawach karnych,
rodzinnych i nieletnich w Sadzie Rejonowym w Strzyzowie,

* przekazanie do Sadu Rejonowego w Strzyzowie dowodéw rzeczowych przechowywanych w
siedzibie Wydziatéw Zamiejscowych z/s w Strzyzowie Sadu Rejonowego w Rzeszowie i
zarejestrowanych w ksiegach przechowywanych przedmiotéw prowadzonych w Wydziatach
Zamiejscowych.

Wedtug informacji uzyskanych od kierownika samodzielnej sekcji administracyjnej SR w Strzyzowie,
sprawy ktére zostaty zakohczone do dnia 31 grudnia 2015 r., zostaly przekazane do archiwum
zakladowego z sygnaturami i opisem Sadu z/s w Strzyzowie Sadu Rejonowego w Rzeszowie,
natomiast sprawy, ktére nie zostaty zakoficzone z dniem 01 stycznia zostaly przerejestrowane pod
nowy znak SR w Strzyzowie.

Dokumentacja spraw sadowych z lat 2013 -2015 nie zostata ona wydzielona z dokumentacji Sadu
Rejonowego w Strzyzowie po bytym wydziale zamiejscowym z/s w Strzyzowie Sadu Rejonowego w
Rzeszowie.

Materiaty archiwalne z zakresu spraw administracyjnych Sadu sg przekazywane do archiwum
zakladowego regularnie (przekazane do 2018 r.). Urzadzenia ewidencyjne papierowe (repertoria i
skorowidze) réwniez zostaly przekazane w catosci do archiwum zaktadowego. Réwniez akta
prokuratorskie sa przekazywane na biezaco. Akta spraw sadowych sg kwalifilkowane poprawnie na
podstawie obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw.

Dokumentacja elektroniczna z zakresu administracyjnego Sadu, czy to w postaci poczty
elektronicznej, czy tez dokumentéw podpisanych podpisami kwalifikowanymi byta drukowana do
postaci papierowej i odktadana do teczek.

W ramach kontroli zweryfikowano stosowanie przepiséw kancelaryjnych na stanowisku pracy
Wydziatu Ksiag Wieczystych oraz Samodzielnej Sekcji Administracyjnej.:

- Akta i dokumenty ksiegi wieczystej Sagdu Rejonowego w Strzyzowie - Wydziatu Ksiag Wieczystych,
Gmina Czudec - kw.nr.RZ15/00059245/8,

- Sad Rejonowy w Strzyzowie, Samodzielna Sekcja Administracyjna, A-0122/22 Ewidencja zasobu
archiwum zaktadowego, 2022, kat. A,

- Sad Rejonowy w Strzyzowie, Samodzielna Sekcja Administracyjna, A-015/22 Zarzadzenia
wewnetrzne kierownika jednostki wiasnej, 2022, kat. A,

- Sad Rejonowy w Strzyzowie, Samodzielna Sekcja Administracyjna, A-416/22 Nadzor rzadowy i
administracyjny w sprawach wieczystoksiegowych, 2022, kat. B10.

W jednostce stosuje sie bezdziennikowy system kancelaryjny w zakresie spraw administracyjnych,
zas sprawy sadowe rejestrowane sg w repertoriach, ktére prowadzone sg w postaci elektronicznej.

Sprawy w ogladanej podczas kontroli dokumentacji rejestrowane byty narastajgco w spisach spraw,
a dokumentacja przechowywana byta w teczkach aktowych, ktére opisano zgodnie z wymogami
instrukcji kancelaryjnej. Znaki spraw w przegladnietej dokumentacji byty tworzone witasciwie.

Stan ilosciowy zbioru archiwum zaktadowego, w poréwnaniu z poprzednig kontrolg, wykazuje
zwiekszenie dokumentacji kategorii A i B. Metraz dokumentacji podano wedtug informacji uzyskanej
od osoby odpowiedzialnej za dokumentacje przechowywang w archiwum zaktadowym.

Dokumentacja znajdujaca sie w archiwum zaktadowym jest w dobrym stanie fizycznym. Materiaty
archiwalne przechowywane sg w petnych wigzanych teczkach z tektury bezkwasowej, w formie
poszytéw lub ksiag. Czes¢ dokumentacji przechowywana jest bez wifasciwego zabezpieczenia
(repertoria, skorowidze alfabetyczne), natemiast listy pltac prazechewywane s w teczkach
niedostosowanych do ich formatu. Takie przechowywanie dokumentacji powoduje niszczenie akt.
Nie ustalono osoby, ktéra odpowiada za taki stan rzeczy, podczas kontroli archiwistka stwierdzita, ze
odkad pracuje tak byty przekazywane dokumenty do archiwum zaktadowego.
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Akta zgromadzone w archiwum zostaty utozone w podziale na akta spraw sadowych i dokumentacje
administracyjng, akta kategorii ,A" zostaly wydzielone na osobnych pétkach. Dokumentacja akt
sadowych uktadana jest wedtug okreséw przechowywania (B5, B10, B15, itd.), a w nich narastajaco
wg numeru repertorium. Podczas ich przegladania zweryfikowano zaréwno stan biezgcej
dokumentacji jak i materiatéw archiwalnych, ktérych okres przechowywania w Jednostce juz uptynat

i podlegaja one przekazaniu do archiwum panstwowego.

W przegladnietych podczas kontroli teczkach stwierdzono, ze: cze$¢ akt nie zostata w odpowiedni
spos6b ufozona i zabezpieczona (materialy archiwalne: nie byly utozone chronologicznie za spisem
spraw, nie zostaty spaginowane, posiadaty elementy metalowe). Dokumentacja zgromadzona w
archiwum zakiadowym posiada na ogét peine opisy zewnetrzne na teczkach, lecz nie na wszystkie
naniesiono sygnatury archiwalne. Przekazywanie nieuporzadkowanych teczek do archiwum
zaktadowego jest niezgodne z zapisami instrukgji kancelaryjnej i archiwalnej. Nie udato sie ustali¢
0s6b odpowiedzialnych za usterki, dokumentacje ,przekazano” za poprzedniego pracownika
odpowiedzialnego za archiwum.

Ewidencja zasobu archiwum =zakfadowego jest prowadzona we wiasciwy sposéb. Archiwistka
prowadzi wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych w sposéb prawidtowy i regularny. Spisy zdawczo-
odbiorcze sporzgdzone sg starannie na obowigzujacych wzorach formularzy. Prowadzi sie dwa
komplety spiséw zdawczo-odbiorczych (w ukiadzie narastajacym). Na spisach widniejg podpisy stron
przekazujacej i przyjmujacej akta. Podczas kontroli zauwazono, iz akta sadowe z lat 1950-1965
zostaly przekazane do archiwum zakfadowego bez spiséw zdawczo-odbiorczych. Powyzsza
dokumentacja zostata utoZzona chronologicznie i wedtug numeru spraw. Nie ustalono osoby
odpowiedzialnej, poniewaz dokumentacje ,przekazano” za poprzedniego pracownika
odpowiedzialnego za archiwum zaktadowe. Brak zewidencjonowania dokumentacji (na spisach
zdawczo-odbiorczych) moze spowodowac zagubienie tej dokumentacji. Pozycje wybrakowane oraz
materiaty archiwalne przekazane do Archiwum Panstwowego zostaty oznaczone w spisach.
Dokumentacja udostepniana jest na podstawie rejestru wypozyczen. Wg informacji uzyskanych od
archiwistki dokumentacja jest zwracana terminowo i bez ubytkéw.

Na podstawie higrotermometru stwierdzono, ze w dniu kontroli w pomieszczeniach archiwum
zaktadowego w budynku A temperatura wynosita 17,99C, przy wilgotnoéci wzglednej 49%. W
jednostce prowadzony jest rejestr temperatur i wilgotnoéci wzglednej powietrza. Srednie
temperatury w dluzszym okresie czasu wahajg sie miedzy 14 a 20 °C, natomiast wilgotnoéé
wzgledna miesci sie w przedziale 46 - 50%. Natomiast w budynku B temperatura wynosita 182C,
przy wilgotnosci wzglednej 46%. W jednostce prowadzony jest rejestr temperatur i wilgotnosci
wzglednej powietrza. Srednie temperatury w dtuzszym okresie czasu wahaja sie miedzy 18 a 20 ©C,
zas wilgotnos¢ wzgledna miesci sie w przedziale 46 - 50%.

Podczas kontroli zauwazono brak rezerwy magazynowej na przyrost dokumentacji.

Wedtug odwiadczenia Prezes Sadu w przyszlym roku ma sie rozpocza¢ budowa nowej siedziby Sadu
w Strzyzowie, w ktdrej archiwum zaktadowe zostanie zlokalizowane w jednym miejscu, a nie jak
obecnie w trzech réznych budynkach.

Archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych:

Dokumentacja zgromadzona w archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych zostata wiasciwie
zakwalifikowana, w wiekszosci do materiatéw archiwalnych. Jest ona réwniez na biezaco
gromadzona w archiwum Wydziatu.

* XVI Zamiejscowego Wydziatu Ksiag Wieczystych wraz z aktami zawierajacymi nierozpoznane
wnioski do IV Wydziatu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w Strzyzowie,

Od 1 wrzesnia 2008 r. Ksiegi Wieczyste oraz repertoria prowadzone sg w postaci elektronicznej.

Stan fizyczny dokumentacji zgromadzonej w archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych jest
zréznicowany. Uszkodzenia dokumentacji dotycza sporej czesci ksiag gruntowych LWH. Podczas
przegladania ksiag gruntowych wytypowano najbardziej zniszczone (obwoluty odchodza od ksiag lub
s3 poszarpane karty):

- Ksiegi Gruntowe Brzezanka LWH nr 92-211,

- Ksiegi Gruntowe Cieszyna LWH nr 1-214,
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Zastrzezenia do
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- Ksiegi Gruntowe Lutcza LWH nr 1563-1929,

- Ksiegi Gruntowe Zaboréw LWH nr 261-379,

- Ksiegi Gruntowe Widacz - Twierdza LWH nr 1-70,
- Ksiegi Gruntowe Wysoka LWH nr 587-686,

- Ksiegi Gruntowe Reforma Rolna LWH z 1944 r.

Dokumentacja w archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych utozona jest rodzajami, a w ramach rodzaju
wedtug poszczegélnych repertoriéw lub miejscowosci. Ksiegi wieczyste zamkniete oddzielono od
czynnych, wszystkie za$ wiozono do niepetnych teczek tekturowych, przygotowanych specjalnie dla
tego rodzaju dokumentacji.

Ewidencja zbioru Wydziatu Ksiag Wieczystych prowadzona jest zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami. Ewidencja Ksiag Wieczystych prowadzona jest elektronicznie.

Udostepnianie dokumentacji odbywa sie w specjalnie wyznaczonym do tego celu pomieszczeniu,
pod nadzorem pracownikéw Wydzialu. Realizowane sg one na podstawie wnioskéw do
Przewodniczacego Wydziatu Ksiag Wieczystych, ktéry udziela zgody na udostepnienie dokumentacji.
Wydawane s3 jedynie odpisy z dokumentéw. Udostepnienia poza siedzibe Sadu wystepuja bardzo
rzadko i dotycza akt Ksiegi Wieczystej, ktére udostepniane sg za zgoda Prezesa Sadu do prokuratury
lub sadu wyzszej instancji.

Pomieszczenia archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych sa oéwietlone, ogrzewane i wentylowane. W
dniu kontroli wilgotno$¢ powietrza wynosita w nim 44% a temperatura 18°C. Zgodnie z
prowadzonym rejestrem warunkéw klimatycznych po zainstalowaniu osuszaczy wilgotnos¢
powietrza utrzymuje sie w zalecanych normach, 40-50%, a temperatura 18-20 °C. Do kazdego z
pomieszczeh prowadza wzmocnione drzwi zamykane na zamek o skomplikowanym systemie
zamykania. Okna posiadaja kraty. Oprécz wspomnianego wyzej wyposazenia w archiwum znajduje
sie réwniez drabina. W pomieszczeniu na parterze zainstalowano czujniki ruchu.

© M. in. opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcjg (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

Matgorzata Pirga Prezes Sadu Rejonowego w Strzyzowie

Halina Patryn archiwista Sadu Rejonowego w Strzyzowie

Elzbieta Kut Kierownik Wydziatu Ksigg Wieczystych
Imie i nazwisko Funkcja (stanowisko)

Zalecenia wykonano czeéciowo. Zalecenia nr 1 - nie wykonano w cato$ci z powodu pandemii.
Catoé¢ dokumentacji zostanie do Archiwum Parstwowego w Rzeszowie (termin ustalono na dzier
27.09.2022 r.). Zal nr 3 - nie uzupetniono opiséw teczek o brakujgce znaki oraz sygnatury
archiwalne, ze wzgledu na dtugotrwate zwolnienie chorobowe archiwistki. Zal nr 8 - nie
wygospodarowano dodatkowego miejsca na przechowywanie dokumentacji przejetej do archiwum
zaktadowego - z informacji uzyskanych podczas kontroli - nie zostato ono wykonane z powodu
planowanego przeniesienia Sad do nowego budynku.

Opis

X nie
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0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokoét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

miejscowosc i da

Ve

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zatgczniki

Protokdt sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Rzeszowie

Poesoand ola, 15,5, 2022

miejscowosc i data

ARCHIWISTA

OOH Ao&,@krs s
anr Joanna Kucharska

Podpis kontrolujgcego

Ilosc: 0

o Brak
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Archiwum Paristwowe w
Rzeszowie

Nazwa archiwum paristwowego

16048
Nr wystapienia

Oddziat

2023-01-05

Data dokumentu

59

Identyfikator
(systemowy)

NZ.421.45.2022
Znak sprawy

Stronalz 3

ul. Weadystawa
Warnenczyka 57
35-612 Rzeszow

299

Adres

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz.U. 2020 poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowane;

Sad Rejonowy w Strzyzowie

3 Maja 14, 38-100 Strzyzéw

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Joanna Kucharska

Imig i nazwisko kontrolera

Data kontroli

2022-07-29

Data rozpoczecia kontroli

Nazwa jednostki kontrolowanej

archiwista

Uwagi

Stanowisko stuzbowe kontrolera

2022-07-29

Data zakonczenia kontroli

000324464
REGON

49/2022

Nr upowaznienia do
kontroli

15470

Identyfikator
systemowy

KRS

2022-07-27

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do parstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1

ww.ustawy.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Kontrola wykazata wtasciwe w wiekszosci, stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych w zakresie
kwalifikacji i klasyfikacji dokumentacji, opisu teczek aktowych oraz regularnego przekazywania dokumentacji do
archiwum zaktadowego Sadu. Zabezpieczenie czesci dokumentacji budzi zastrzezenia. Dokumentacja spraw
sadowych z lat 2013-2015 nie zostata wydzielona z dokumentacji Sadu Rejonowego w Strzyzowie po bytym
wydziale zamiejscowym z/s w Strzyzowie Sadu Rejonowego w Rzeszowie. Regularnie jest przekazywana
dokumentacja do archiwum zaktadowego. Od czasu ostatniej kontroli Sd Rejonowy w Strzyzowie regularnie
przekazuje materiaty archiwalne do Archiwum Paristwowego w Rzeszowie. Cze$¢ dokumentacji przekazanej do
archiwum zaktadowego Sadu nie zostata w odpowiedni sposéb utozona i zabezpieczona (materiaty archiwalne
nie byty utozone chronologicznie za spisem spraw, nie zostaty spaginowane oraz posiadaty czesci metalowe).
Najstarsza czeS¢ materiatéw archiwalnych (kategoria A) nie posiada petnych opiséw teczki (brakuje nazwy
wytworcy, sygnatur archiwalnych). Stwierdzono takze nieodpowiednio zabezpieczone listy ptac (wtozone do
teczek niedostosowanych do ich formatu), co moze skutkowac uszkodzeniem lub zniszczeniem tej dokumentacji.

W archiwum zaktadowym znajdujs sie materiaty archiwalne podlegajace przekazaniu do Archiwum
Paristwowego. Ewidencja zasobu archiwum jest prowadzona w sposéb prawidtowy, jednakze podczas kontroli
zauwazono akta sadowe z lat 1950-1965, ktdre zostaty przekazane bez spisow zdawczo-odbiorczych.

Warunki przechowywania dokumentacji sg dobre, ale zauwazono brak rezerwy magazynowej na doptyw akt.
Archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych:

Stan fizyczny dokumentacji przechowywanej w archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych jest zrdéznicowany,
najbardziej uszkodzone s ksiggi gruntowe LWH. Kilka z nich musi zostaé poddane zabiegom konserwatorskim
(LWH dla miejscowosci: Brzezanka, Cieszyna, Lutcza, Zaboréw, Widacz, Wysoka, ksiegi gruntowe reformy rolnej z
1944 r.). Ewidencja zbioru Wydziatu jest prowadzona zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Strona 2z 3

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1.

Przekaza¢, do Archiwum Paristwowego w Rzeszowie, materiaty archiwalne (z lat 1911-2015), na
podstawie art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) w zwigzku z §3 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5
marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw sadowych oraz ich przekazywania do archiwow
panistwowych lub do zniszczenia (Dz. U. z 2014 r, poz. 991). Tryb przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw paristwowych zostat uregulowany w przepisach §5-8 Rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panistwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246). Ewidencje przekazywanej
dokumentacji (odrgbna dla kazdego wytwércy) nalezy sporzadzi¢ w arkuszu MS Excel udostepnionym na
stronie internetowej naszego Archiwum w zaktadce Co robimy - Przejmowanie materiatow
archiwalnych. Zamieszczono tam réwniez informacje dotyczace przygotowania i przekazania materiatow
archiwalnych.

Stosowac przy opisywaniu teczek przepisy obowiazujacej instrukcji kancelaryjnej.

Uzupetnic opisy teczek aktowych o brakujgce elementy (nazwe jednostki, sygnatury archiwalne). Termin
dotyczy opracowania harmonogramu prac majacych na celu realizacje zalecenia i przestania go do
akceptacji Dyrektora Archiwum Paristwowego w Rzeszowie.

Nadac aktom w teczkach uktad archiwalny dokumentacii administracyinej (tzn. od stycznia do grudnia),
usungc czeéci metalowe oraz ponumerowal zapisane strony. Termin dotyczy opracowania
harmonogramu prac majacych na celu realizacje zalecenia i przestania go do akceptacji Dyrektora
Archiwum Paristwowego w Rzeszowie.

2024-01-31

2023-03-31

2023-03-31
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5. Zabezpieczy¢ dokumentacje list ptac w teczkach bezkwasowych dostosowanych do ich formatu. Termin 2023-03-31
dotyczy opracowania harmonogramu prac majacych na celu realizacjg zalecenia i przestania go do
akceptacji Dyrektora Archiwum Paristwowego w Rzeszowie.

6. Wydzieli¢c ze zbioru dokumentacje po bytych wydziatach zamiejscowych z/s w Strzyzowie Sadu 2023-03-31
Rejonowego w Rzeszowie. Termin dotyczy opracowania harmonogramu prac majacych na celu
realizacje zalecenia i przestania go do akceptacji Dyrektora Archiwum Parfistwowego w Rzeszowie.

7. zabezpieczy¢ rezerwe magazynowaq na doptyw akt do archiwum zaktadowego. Termin dotyczy 2023-03-31
opracowania harmonogramu prac majgcych na celu realizacje zalecenia i przestania go do akceptacji
Dyrektora Archiwum Pafstwowego w Rzeszowie.

8. Podda¢ naprawie uszkodzone ksiegi LWH (patrz czeé¢ opisowa protokotu dot. Wydziatu Ksiag 2023-03-31
Wieczystych) po uprzedniej konsultacji z Pracownig Konserwacji Zasobu Archiwum Paristwowego w
Rzeszowie. Forme udzielenia konsultacji prosze ustali¢ telefonicznie z Pracownia Konserwacji. Termin
dotyczy opracowania harmonogramu prac majacych na celu realizacje zalecenia i przestania go do
akceptacji Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

Opis

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

w wystagpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki llosc: 0
0 Brak

Wystapienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Rzeszowie
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